L – esempio di DPS semplificato

Documento programmatico sulla sicurezza
 nel trattamento dei dati personali 

Il presente documento è redatto ai sensi dell’art. 34, comma 1, lett. g) del D.Lgs. n. 196/03 (Codice della privacy) e al Disciplinare Tecnico allegato sub B, con lo scopo di descrivere il quadro delle misure minime di sicurezza, organizzative, fisiche e informatiche, da adottare e adottate dall’Associazione “……………………………………”, con sede in ……………………………, via ……………………… n. …, al fine della tutela dei dati personali trattati dall’associazione medesima. 

Il presente DPS è redatto e firmato dal Presidente e legale rappresentante dell’Associazione, in seguito indicata anche solo come Titolare. Sono stati nominati Responsabili i signori ……………………
L’associazione ha come attività istituzionale ………………, e quindi tratta, per la gestione del rapporto associativo, i dati personali comuni e sensibili dei propri soci e/o volontari; per lo svolgimento del servizio, i dati personali comuni
 e sensibili
 dei beneficiari/utenti; per lo svolgimento dell’attività istituzionale, i dati personali di fornitori, collaboratori e professionisti, altre organizzazioni non-profit, enti pubblici, o comunque dei terzi con i quali l’associazione ha periodico contatto; i dati personali del personale dipendente e dei collaboratori, necessari per la gestione del rapporto di lavoro o di collaborazione
I dati vengono comunicati ai seguenti soggetti  ……………………………………, per la finalità di …………………………
Il trattamento viene svolto presso la sede dell’associazione, aperta dalle … alle … da …………………………… [oppure] dal Presidente presso la propria abitazione.
I trattamenti sono svolti mediante sia archivi e strumenti cartacei, sia computer di modello ……, con sistema operativo ……, dotato/i delle seguenti misure di sicurezza informatiche
:

Sono state individuate le seguenti categorie di incaricati:

1.  componenti del Consiglio Direttivo, che hanno accesso alle seguenti banche dati o programmi: ……………………………

2. volontari, che hanno accesso alle seguenti banche dati o programmi: ……………………………

3. dipendenti, che hanno accesso alle seguenti banche dati o programmi: ……………………………

Per ridurre i rischi relativi agli strumenti elettronici sono state adottate le seguenti misure di sicurezza
:

· ciascun incaricato è dotato di un proprio username e di una password di …… caratteri, che va cambiata da ogni incaricato al primo accesso e successivamente modificata ogni sei mesi
· si è disposto che tutti gli incaricati non lascino incustodito o accessibile il computer..
· i computer sono dotati di antivirus ……………………… , aggiornato almeno ogni sei mesi 
· Per ogni computer sarà compiuta, con scadenza annuale, la funzione di aggiornamento del sistema operativo 
· E’ stato disposto l’obbligo di provvedere alla memorizzazione dei dati personali oggetto di modifica in dischetti o CD rom (cd. copie di back-up) con frequenza mensile; incaricato delle operazioni e della custodia dei dischetti è …………

· Si è disposto che gli incaricati non lascino incustoditi in sede atti, documenti e fascicoli contenenti dati personali, ma li conservino in appositi schedari/fascicoli
· Il locale destinato all’archivio è chiuso a chiave al momento della chiusura della sede.
· In caso di distruzione o danneggiamento dei dati sensibili si è predisposto un procedimento per garantire il ripristino attraverso le copie di back-up entro 7 giorni

· Si provvederà ad istruire gli incaricati su compiti e rischi attinenti alla privacy

· E’ stato nominato quale Amministratore di Sistema il signor/a ……… [oppure] la ditta ……………………
· Sarà inoltre adottata ogni altra misura che venisse ritenuta utile e necessaria dai tecnici, compatibilmente alle risorse dell’associazione, per migliorare la sicurezza degli strumenti elettronici.

Il presente DPS è conservato presso la sede dell’associazione per essere esibito in caso di controllo; è a disposizione di ogni incaricato e verrà aggiornato entro il ………………………

……………………………, lì
Il legale rappresentante 



Il responsabile

N.B. CANCELLARE LE NOTE A PIE’ DI PAGINA 

PRIMA DI STAMPARE LA VERSIONE DEFINITIVA
SUGGERIMENTI E NOTE 


(da cancellare una volta redatto il dps)





� Con speciale riferimento al DPS si veda la D/R n. 24. Tuttavia la redazione del DPS presuppone lo studio di tutta la prima parte del libretto (D/R da 1 a 30). Il presente esempio di DPS è quello che deve essere redatto da quei titolari che rientrano nelle ipotesi di “semplificazione”.


� Es. nominativo, residenza, numero telefonico, indirizzo e-mail, numero di cellulare, reperibilità dei parenti o delle strutture che li ospitano……


� Es. terapia farmacologica, visite mediche o terapie da fare ……


� La descrizione qui sotto è solo esemplificativa. L’associazione può anche ovviamente avere un solo computer non collegato alla rete, o non avere strumenti elettronici. Per le misure di sicurezza da adottare si veda anche la “nota tecnica”.


� Cfr. D/R n. 17 e seguenti.


� L’aggiornamento del DPS deve essere svolta perlomeno entro il 31 marzo di ogni anno, quindi si potrà scrivere, ad es. “entro il 31 marzo 2008”.
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